. Projeto Atividade- 2.001 — Manutengdo de encargos com a Cadmara Municipal

ESTADO DE MATO GROSSO &s.
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE COMODORO MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE AN
COMODORO DFD - Documento de Formalizagdo da Demanda

Unidade requisitante

Camara Municipal de Comodoro Data: 23/05/2025

IResponsavel pela demanda: Paulo Sérgio Bezerra Telefone: 65 3283 1855

Fonte de recurso (dotagdo orcamentdria):

Orgdo 01 — Camara Municipal de Comodoro
Unidade 01— Camara Municipal de Comodoro

Elemento da Despesa - 3.3.90.30.00.00.00.00 (1009) — material de consumo. (10)

Fundamentagao Legal

Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021.
Art. 75. - Da Dispensa de Licitagdo: E dispensavel a licitagdo:

I - por para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras;

IResolugdo N.° 001/2024 de 06 Fevereiro de 2024.

Capitulo I'V - Da Contratagé@o Direta pelo Rito Simplificado

Art. 28. Os processos de contratagdo direta pelo rito simplificado destinam-se as aquisi¢gdes de bens e
prestacdo de servigos cujo valor néo seja superior a 30% (trinta por cento) daquele previsto nos incisos

I e II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo unico. O enquadramento do objeto nos valores de que trata o caput ndo impede a adogdo do
processo de contratagdo direta pelo rito eletrénico.

E demais disposi¢des aplicaveis, bem como pelas regras e condigdes estabelecidas no edital de
convocagdo que terd para sua elaboragdo este termo de referéncia.

Objeto da contratagao
DISPENSA DE LICITAGAO PARA A CONTRATAGAO DE EMPRESA PARN

FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE (MATERIAIS DE PAP
GERAL) PARA A CAMARA MUNICIPAL DE COMODORO/MT.

Tipo do Item - Objeto

( ) PRESTAGAO DE SERVIGO NAO CONTINUADO; ( ) OBRAS E SERVICO DE ENGENHARIA
( ) PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUADO; (X) MATERIAL DE CONSUMO
() MATERIAL PERMANENTE/EQUIPAMENTO
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ESTADO DE MATO GROSSO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE COMODO

Motivagaoljustificativa

A presente licitagdo tem como objetivo assegurar o pleno andamento das atividades
administrativas desta Casa Legislativa, oferecendo suporte na execucdo das fungdes realizadas pelos
diversos setores da administragdo, tais como: secretariado, arquivo, contabilidade, juridico, entre outros
departamentos indispensaveis.

Além disso, a aquisi¢do mencionada contribuird também para o aprimoramento das atividades|
legislativas, colaborando com as tarefas de forma geral.

A compra de materiais de expediente para este 6rgdo publico € fundamental para manter a
continuidade e a eficacia dos servigos oferecidos a populagdo. Tais materiais sdo imprescindiveis para a
realizacdo de atividades administrativas, como organiza¢do de documentos, elaboracdo de relatorios,
comunicagdo interna e externa, entre outras fungdes. Ademais, garantir esses recursos permite que os
servidores publicos disponham das ferramentas adequadas para desempenharem suas atribuigdes com)
eficiéncia, refletindo diretamente na qualidade dos servigos disponibilizados & comunidade. Dessa forma,
0 investimento em materiais de expediente visa garantir o adequado funcionamento das atividades
administrativas e o atendimento eficaz as necessidades da sociedade.

Meta(s) do planejamento estratégico a ser (em) alcangada(s)

As metas do planejamento estratégico visam garantir a continuidade dos servigos
administrativos prestados pela Camara Municipal, assegurando que a aquisi¢do dos materiais de expediente
ocorra de forma agil e eficiente, especialmente por meio da dispensa de licitagdo, conforme previsto na Lei
n°® 14.133/2021. O objetivo principal € assegurar que os insumos necessarios ao funcionamento didrio da
instituicdo estejam sempre disponiveis, evitando qualquer interrupg@o nas atividades internas por falta de
materiais essenciais.

Além disso, busca-se promover o uso responsavel e racional dos recursos publicos,
respeitando os principios da economicidade, da eficiéncia e da legalidade. A estratégia também contemplal
a reduc@o do tempo de resposta na reposi¢cdo de materiais, com o intuito de garantir maior agilidade nos
processos internos.

O planejamento prevé, ainda, a implementac@o de mecanismos eficazes de controle de estoquel
e de monitoramento do consumo, permitindo uma gestdo otimizada dos recursos ¢ a identificagéo precisa
das necessidades futuras. A adogdo de critérios sustentaveis nas aquisi¢des, como a prioriza¢do de produtos
reciclaveis e de fornecedores comprometidos com praticas ambientalmente responséaveis, também integral
0s objetivos do plano.

Outro ponto importante € o fortalecimento da transparéncia e do controle interno em todas as
etapas da aquisi¢do, mesmo nos casos em que a licitagdo € dispensada, garantindo a legitimidade e a
rastreabilidade dos processos. Por fim, o planejamento estabelece a avaliagdo periodica das aquisi¢des
realizadas, com foco na andlise de resultados ¢ na identificagdo de melhorias continuas, visando ao
atendimento eficaz das demandas institucionais ¢ da comunidade.

Prazo de entregalexecugao
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Justificamos esse curto prazo para entrega acima fixada tendo em vista que a Camara ndo
possui almoxarifado amplo para armazenar grandes quantidades de materiais, e muitas vezes sdo utilizados
em grande escala, pelo fato da Camara estar necessitando urgente de tais itens, ficando invidvel, aguardar
um prazo muito estendido até que esse material chegue, visando assim uma economicidade ¢ agilidade aos
servigos que serdo prestados com a utilizagdo desses produtos.

de expediente do funcionalismo publico municipal vigente na época, , independente de quantidade até o
esgotamento total destes produtos.

Do Grau de Prioridade da Compra

URGENTE

Descri¢ao e quantidade do material

CcODIGO .
ITEM |QUANT|UNID | [ /s DESCRICAO
AGENDA EXECUTIVA/COMERCIAL - PERMANENTE DIARIA, MEDINDO 14X20)
01 10 UN | 244360-0 |CM, CAPA DURA, INDICE TELEFONICO, FITA MARCADORA, COSTURA
REFORCADA.
02 02 UN 0005178 |ALMOFADA PARA CARIMBO ]
o - R 217050  |PLOCO DE RECADOS AUTOADESIVOS DESTACAVEIS - PACOTE PEQUENO COM
04 UNIDADES DE CORES VARIADAS 38X50 MM_
BLOCO DE RECADOS AUTOADESIVOS DESTACAVEIS - PACOTE GRANDE COM
04 | 20 | UN | 324709-0 |4, ;NIDADE DE CORES VARIADAS 76X76 MM .
BLOCO DE RECADOS AUTOADESIVOS DESTACAVEIS - PACOTE GRANDE COM
Ha =t UN | 1824198 |\ yUNIDADE DE CORES VARIADAS 76X102 MM
06 02 UN | 00038603 [BORRACHA BRANCA PARA LAPIS ’
07 05 UN | 323902-0 |CADERNO ESPIRAL GRANDE DE CAPA DURA DE 12 MATERIAS
08 05 UN | 323894-6 |CADERNO ESPIRAL PEQUENO DE CAPA DURA ]
09 03 UN | 00011447 |CAIXA CORRESPONDENCIA TRIPLA MOVEL EM ACRILICO
10 60 UN 152283-3 |CAIXA DE PVC PARA ARQUIVO MORTO
11 04 UN 6220-0 (CALCULADORA DE MESA GRANDE
12 02 UN 27247-7 (CALCULADORA DE MESA PEQUENA
13 02 CX | 00028641 |CANETA ESFEROGRAFICA HEXAGONAL - COR AZUL
T | i e o e iy ER T
15 04 UN | 259143-0 [CANETA PARA ESCREVER EM CD E DVD - PONTA 2,0MM DE COR AZUL
16 20 cX 143830-1 |CLIPS DE ACO NIQUELADO Ne 2
17 10 CX | 00080774 [CLIPS DE ACO NIQUELADO Ne¢ 4
18 05 CX | 00068389 [CLIPSDE ACO NIQUELADO N2 8
19 04 CX | 00080774 |CLIPS COLORIDOS DE TAMANHO MEDIO - CAIXA COM 100 UNIDADES [ \
20 02 UN | 00069937 [COLA PARAE.V.A.EISOPOR - 35GR L5
21 02 UN | 2424959 |COLA ADESIVA INSTANTANEA 20GR A3 - ALTA VISCOSIDAD \
22 10 UN 367308-1 |CORRETIVO EM FITA 05MMX06M
23 10 | UN | 253814-8 |DVD-RDE4.7GB e
24 03 PCT | 162250-1 [ELASTICO DE LATEX N© 18 - COR AMARELA - CAIXA 200 UNIDADEY | &
25 10 UN | 324525-0 [ESTILETE - TAMANHO MEDIO
26 10 UN | 223383-5 [FITA ADESIVA TRANSPARENTE 45MMX50M \
y
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UN 190574-0

IGRAMPEADOR PEQUENO DE MESA PARA 20 FOLHAS - GRAMPO 26/6 - DE 7CM

UN 324381-8

IGRAMPO GALVANIZADO 26/6 - CAIXA COM 5.000 UNIDADES

UN 152180-2

IGRAMPO GALVANIZADO 23/8 - CAIXA COM 5.000 UNIDADES

PCT 169638-6

IGRAMPO TRILHO PLASTICO - TAMANHO GRANDE

BET 277868-8

IGRAMPO TRILHO PLASTICO - TAMANHO PEQUENO

PCT 294209-7

IMA PARA MURAL PACOTE COM 50 UNIDADES

UN 00072105

LAPIS BORRACHA - FORMATO CILINDRICO E CORPO DE MADEIRA

UN 182451-1

LAPIS SEXTAVADO, CORPO VERDE E REVESTIDO EM MADEIRA HB/N® 02

35 220 UN 00030794

IPAPEL A4 - RESMA DE 500 FOLHAS

36 06 UN 00020048

IPAPEL CONTACT COLORIDO - 45CMX10MT

37 01 UN 322826-6

PAPEL CONTACT INCOLOR - 45CMX10MT

38 06 UN 284201-7

PAPEL VERGE COLORIDO - PACOTE COM 30 UNIDADES

39 05 UN 428593-0

PAPEL FOTOGRAFICO - IMPRESSAO A PROVA D’AGUA A4 - 210MMX297MM -
180GR PACOTE C/ 50 UNIL

40 02 UN 00064627

PAPEL FOTOGRAFICO AUTOADESIVO - IMPRESSAO A PROVA D’AGUA A4
SECAGEM INSTANTANEA - 210MMX297MM - 180GR PACOTE C/ 50 UNL

41 05 UN 113356-0 [PASTA CATALOGO - 100 FOLHAS
42 10 UN 00010406 [PASTA CATALOGO - 50 FOLHAS
43 30 UN 151969-7 [PASTA AZ - LOMBO LARGO

44 10 UN 151970-0

PASTA AZ - LOMBO ESTREITO

45 50 UN 401438-3

PASTA EM PAPELAO - SEM ABAS, SEM ELASTICO C/ GRAMPO TRILHO|
INTERNO NA COR AZUL

46 10 UN 00074899

PASTA POLIONDA C/ ABAS E C/ ELASTICO - DIMENSAOQ 38X27,5CM - AZUL

47 10 UN 343143-6 |PASTA - ENVELOPE COM ZIPER

48 30 UN 326236-7 |PASTA L4 - A4

49 10 UN 282062-5 [PASTA COM ABAS ELASTICAS - DIMENSAO 235X325MM

50 03 UN 244627-8 |PERFURADOR PARA 40 FOLHAS C/ MARCADOR

51 05 UN 152097-0 |[PINCEL ATOMICO - PONTA DE FELTRO, RECARREGAVEL 4-8MM - COR AZUL

52 05 UN 64919-8 [PINCEL ATOMICO - PONTA DE FELTRO, RECARREGAVEL 4-8MM - COR PRETO
PINCEL ATOMICO - PONTA DE FELTRO, RECARREGAVEL 4-8MM - COR

53 05 UN 64920-1 Loonier i

54 10 UN 00015856 |PINCEL PARA QUADRO BRANCO - CORES DIVERSAS

55 05 UN 30031-4 [PORTA LAPIS, CLIPES E LEMBRETES EM ACRILICO

56 02 UN 380036-9 |PRANCHETA EM ACRILICO COM PRENDEDOR DE PAPEL - TAMANHO OFICIO

57 48 UN 169474-0 |[PRENDEDOR DE METAL PARA PAPEL - 25MM

58 24 UN 169473-1 [PRENDEDOR DE METAL PARA PAPEL - 32MM

59 12 UN 165060-2 |[PRENDEDOR DE METAL PARA PAPEL - 51MM

60 05 UN 193583-6 |REGUA EM POLIESTIRENO 30CM COM ESCALA DE PRECISAO

61 05 UN 133131-0 [TESOURA MULTIUSO EM ACO DE 21CM COM CABO PLASTICO GRANDE

63 - uN 3283313 [UMEDECEDOR DE DEDOS - SUPORTE DE PLASTICO, TIPO CREME, A BASE DE

IGEL,CONTENDO 12G.

Indicagdo de equipe de Planejamento da Contratagao

ortaria n° 032/2025 de 12/02/2025

gente de Contratagdo — Silvana Pereira Simonete
embro 01 - Fernando Oliveira Lemos da Rosa

embro 02 - Rosa Adriana Dourado

embro 03 — Evelyn de Brito Almeida

Freitas

Indicagao de Fiscal de contrato

ortaria n° 036/2025 de 17/02/2025

iscal de Contrato — Geisiane Rodrigues Deifeld




Do Encaminhamento A
/\ /)
: O

Do Financeiro da DisponiM ds-/

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do Integrante Requisitante, bem como
da minha indicag¢fo da disponibilidade das dotagdes necessdrias para o futuro custeio desta despesa.

Roselaine Belussi
Contadora

Decisao da Autoridade Competente

Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratagdo em tela, considerando sua
aderéncia aos objetivos estratégicos deste Orgdo Publico, bem como as necessidades da area requisitante.

Encaminhe-se ao departamento de Licitagdes ¢ Contratos para providéncias necessarias quanto &
deflagrag@o do processo licitatdrio, seguindo os parametros legais e regulamentares pertinente.

(i

Paulo Sérgio Bezerra
Presidente da Camara Municipal
Biénio 2025/2026
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