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CAMARA MUNICIPAL DE e
COMODORO DFD - Documento de Formalizacao da Demanda

Unidade requisitante

Camara Municipal de Comodoro Data: 08/04/2025

Responsavel pela demanda: Paulo Sérgio Bezerra Telefone: 65 3283 1855

Fonte de recurso (dotagdo or¢camentaria):

Orgdo 01 — Camara Municipal de Comodoro

Unidade 01— Camara Municipal de Comodoro

Projeto Atividade- 2.001 — Manutengdo de encargos com a Cdmara Municipal

Elemento da Despesa - 3.3.90.40.00.00.00.00 (1009) — servigos de técnologia da informagéo € com. (14)

Fundamentagao Legal

Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021.
Art. 75. - Da Dispensa de Licitagdo: E dispensavel a licitagdo:

11 - por para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servicos e compras;

[Resolugdo N.° 001/2024 de 06 Fevereiro de 2024.

Capitulo IV - Da Contrataggio Direta pelo Rito Simplificado

Art. 28. Os processos de contratagdo direta pelo rito simplificado destinam-se as aquisi¢des de bens e
presta¢do de servigos cujo valor ndo seja superior a 30% (trinta por cento) daquele previsto nos incisos

I eIl do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo Gnico. O enquadramento do objeto nos valores de que trata o caput ndo impede a adogdo do
rocesso de contratagdo direta pelo rito eletronico.

Objeto da contratagao

DISPENSA DE LICITAGAO PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM

LOCAGAO DE SOFTWARE DE APONTAMENTO PARA APURAGAO DE HORAS,

~|GERENCIAMENTO E TRATAMENTO DE PONTO DE RELOGIO ELETRONICO INCLUINDO
MANUTENGCAO PREVENTIVA E CORRETIVA.
g )

ipo do Item — Objeto

() PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO ( ) OBRAS E SERVIGO DE ENGENHARIA
(X) PRESTACAO DE SERVICO CONTINUADO ( ) MATERIAL DE CONSUMO
( ) MATERIAL PERMANENTE/EQUIPAMENTO
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Motivagaoljustificativa

A presente licitagdo visa manter o pleno funcionamento das atividades administrativas desta Casa
de Leis, assegurando a transparéncia e a igualdade de oportunidades entre os concorrentes, principios
fundamentais previstos no artigo 3° dessa legislagdo. Além disso, a realizagio do processo licitatorio em|
conformidade com essa lei garante a observéncia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme estabelecido no artigo 37 da Constitui¢do Federal.

Os servidores publicos, em regra, devem se submeter aos controles de frequéncias e de
cumprimento de jornada de trabalho previstos nos respectivos regime juridico funcional, tendo em vista
que, na qualidade de agentes piblicos, tendem a obedecer as normas funcionais editadas pelo respectivo
ente a que estdo vinculados.

Alternativamente, essa regra ¢ excepcional quando, mediante legislagdo especifica forem)
. estabelecido mecanismos substitutivos de controle de frequéncia por registro didrio de ponto. Em intuitoj
de modernizagdo da forma de tratamento do ponto dos servidores efetivos, comissionados e contratados of
registro eletronico de ponto possibilitara: verificar o efetivo cumprimento de carga horaria dos agentes
publicos, realizar pagamento dos agentes piiblicos com base na frequéncia automatizada, ampliar os
mecanismo de gestdo, evitando acordos informais, transparéncia, racionalizagdo administrativa (menos
papel, economidade), fidedignidade dos registros, ndo havendo qualquer dispositivo que permita a alteragédo
dos dados registrados pelo agente publico, disponibilizagdo aos agentes publicos, € seus gestores das|
marcagdes didrias do ponto.

O software de apontamento para apuragfo de horas se mostra essencial para a otimizagédo da gestdo
de recursos humanos, promovendo maior eficiéncia e transparéncia na administragdo publica. Al
automatizacdo dos processos de registro de horas contribui para o cumprimento das obrigagdes trabalhistas|
¢ para a prevengdo de possiveis passivos trabalhistas, conforme disposto na Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT) e na jurisprudéncia relacionada.

Adicionalmente, a utilizagdo de um sistema de apontamento de horas em conformidade com as
. normativas trabalhistas contribui para a garantia dos direitos dos servidores publicos, conforme previsto no

artigo 7° da Constitui¢do Federal, que estabelece os direitos dos trabalhadores urbanos e rurais.

Abaixo estdo algumas justificativas principais:

., Precisdo e Confiabilidade: O software de apontamento oferece uma solugdo automatizada ¢
precisa para o registro de horas trabalhadas. Isso elimina erros e discrepancias frequentemente associados
“la (c,’;t dos manuais de registro, garantindo a confiabilidade dos dados.

7y

Conformidade Legal: O software ajuda a garantir o cumprimento das normativas trabalhistas ¢
gulamentagdes governamentais relacionadas ao controle de jornada e horas extras. Isso reduz
significativamente o risco de litigios trabalhistas ¢ multas por ndo conformidade.

Transparéncia e Equidade: A implementacdo de um sistema padronizado e automatizado de
apontamento promove transparéncia e equidade entre os funcionarios. Todos sdo tratados igualmente, pois
0 sistema registra as horas trabalhadas de forma consistente e imparcial.

b Otimizacio de Recursos: Ao automatizar o processo de registro de horas, o software permite uma
‘ alocagdo mais eficiente dos recursos humanos. Os gestores podem identificar rapidamente onde os recursos
1 estdo sendo utilizados de forma inadequada e tomar medidas corretivas.
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Anilise de Dados Estratégica: O software gera dados valiosos sobre o uso do tempo dos
funciondrios, que podem ser utilizados para andlises estratégicas. Essas andlises ajudam os gestores a
identificar tendéncias, gargalos e oportunidades de melhoria na gestdo de recursos humanos.

Reduciio de Custos e Tempo: A automagdo do processo de registro de horas reduz a necessidade
de trabalho manual e burocratico associado a gestdo de tempo. Isso resulta em economia de tempo ¢
recursos, permitindo que os funcionarios se concentrem em atividades mais produtivas e estratégicas.

Suporte Técnico Especializado: Ao contratar um servigo de software, também teremos acesso
um suporte técnico especializado para resolver quaisquer problemas ou davidas relacionadas ao sistema.
Isso garante que o software funcione sem interrupgdes ¢ com eficécia maxima.

A escolha do fornecedor e a vantajosidade econdmica estdo respaldadas na pesquisa de precos,
conforme orientado pela Resolugdo n°® 003/2024, de 06 de fevereiro de 2024,

Do (s) servigo (s) a ser (em) realizado (s)

Os servigos compreendem, da contratagdo direta da empresa para execucdo de Servigos de
Locagdo de Software para reldgio de ponto para 12 meses. So sistemas de grande importancia para
garantir uma jornada de trabalho efetiva e transparente, tanto para os servidores da Camara, como também
para a propria. Os softwares de relogio de ponto foram desenvolvidos para executar a marcagdo de pontos.

Eles podem marcar diferentes tipos, por exemplo:

. Horério de entrada no estabelecimento;
. Hor4ério de entrada e saida do almogo;
Q . Horéario de saida do estabelecimento.

Como o monitoramento dos softwares para relogio de ponto ¢ realizado de modo preciso, 0s
sistemas permitem o acesso ao historico de presenga, aos relatorios e a outros dados diversos de modo
. simples, de qualquer lugar, desde que haja conexdo com a internet.

2 O servigo deveri ser executado conforme cronograma da proposta de consultoria, em anexo a este
. QYO de referéncia, com duragdo de 1 ano (12 meses) contados a partir da assinatura do contrato.

— O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 1 ano (12 meses), contados da data de assinatura do
onfrato) na forma do art. 105 da Lei 14.133/21.

As demais caracteristicas ¢ condi¢des a serem praticadas constam do Termo de Referéncia e da
proposta da Contratada, partes integrantes e indissocidveis deste instrumento.

" Prazo de entregalexecucédo

O fornecimento da prestagdo de servicos de dard em até 10 (dez) dias tteis, pois a necessidade do
apontamento para apuragdo de horas tende a ser o mais rapido possivel, considerando que o software ¢ o
aparelho de registro de ponto biométrico ja estdo implantados € em operag@o no 6rgéo publico, o prazo de
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execugdo agora sera direcionado principalmente para as atividades de operagdo continua, manutengéo ¢
aprimoramento do Sistema, sendo assim, estabelecemos o seguinte prazo estabelecido anteriormente.

Do pagamento

Ia O pagamento ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, apds o recebimento da Nota Fiscal/fatura mediante
entrega do bem e/ou prestagdo dos servigos, constando a quantidade e o valor, devidamente atestada pelo
agente fiscalizador designado para esse fim, de acordo com a ordem cronologica de pagamento &
fornecedores, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, emitida pelo contratado e posterior liquidagdo dal
mesma pelo setor de Contabilidade, aguardando o tempo para os trdmites interno do processo.

A Nota Fiscal devera ser emitida para a Céamara Municipal de Comodoro-MT, CNPJ nf
03.109.581/0001-92, informar a descrigdo do bem, o niimero da Nota de Empenho vinculada ou o nimero
do Contrato, os dados bancdrios e estar devidamente atestada pelo servidor competente e/ou Gestor doj

. Contrato.

As notas fiscais que apresentarem incorreg¢des serdo devolvidas a contratada e seu vencimento
ocorrera até 05 (cinco) dias ap6s a data da sua apresentagdo vélida.

Em todos os pagamentos devera ser consultada e anexada ao procedimento de pagamento as
seguintes comprovagdes:

Certificado de regularidade junto ao FGTS (Fundo de Garantia do Tempo de Servigo), expedido pela
Caixa Econdmica Federal, ou do documento denominado "Situagdo de Regularidade do Empregador";

Prova de Regularidade relativa a Créditos Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, por meio
da Certiddo Negativa ou positivo com efeitos de negativa de Débitos (CND) relativo aos Créditos Tributarios|
Federais e a Divida Ativa da Unifo, expedida pela Receita Federal;

Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, por meio de Certiddo Negativa ou positiva
com efeitos de negativa de débito em relagdo a tributos municipais, expedida pelo 6rgdo publico, no
domicilio do fornecedor;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, por meio de Certidao|
. Negativa ou positiva com efeitos negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pelo Tribunal Superior
do Trabalho.

\ Constatando-se situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente suaj
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Previamente a emissdo de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragdo deverd realizar
ulta para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou
tidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia daj
contratada.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias para avaliar a
_[rescisdo nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
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decida pela rescisdo, caso a contratada ndo regularize sua situagdo.

Nio ser4 permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais vinculadas
ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestagdo de servigos.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a
parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

Declaragdo de pessoa juridica constante do inciso XI do art. 4° da IN RFB N° 1.234/2012, optantes
pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte (Simples Nacional), para fins de ndo reteng¢do do IR — imposto de renda nos
pagamentos da Administragdo Publica. A ndo apresentagdo da declaragdo ndo inabilita o licitante vez que
sua finalidade € tdo somente de comprovagdo do enquadramento junto ao Simples Nacional para a retengdo
ou ndo quando do pagamento realizado pela contratagdo.

A contratada estd comprometida em seguir integralmente o decreto municipal de n° 050/2023 de
23.10.2023, no qual regulamenta a retengdo de Imposto de renda retido na fonte, garantindo assim a
conformidade legal e contribuindo para o desenvolvimento socioecondmico da comunidade local.

O pagamento ser4 feito mediante a ordem bancaria em nome da Contratada.

Nio ser4 aceita emissiio de Boleto Bancario

Do Grau de Prioridade da Compra

| URGENTE

Descrigdo e quantidade do material

ITEM|QUANT| UNID tupiee DESCRICAQ

DO TCE

SERVICO DE IMPLANTACAO DE SISTEMA E TREINAMENTO - DO TIPO
01| 01 | UN |245242-1pp) 5G10 DE CONTROLE DE PONTO WEB.
LOCACAO DE SOFTWARE DE APONTAMENTO PARA APURACAO DE
01 | 12 |ME&S|0001774 HORAS, GERENCIAMENTO E TRATAMENTO DE PONTO DE RELOGIO
ELETRONICO INCLUINDO MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA.

Indicagdo de equipe de Planejamento da Contratacao

Portaria n°® 032/2025 de 12/02/2025

\Agente de Contrataciio — Silvana Pereira Simonete
Membro 01 - Fernando Oliveira Lemos da Rosa
Membro 02 - Rosa Adriana Dourado Freitas

Membro 03 — Evelyn de Brito Almeida
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Indicagdo de Fiscal de contrato

Eortaria n° 036/2025 de 17/02/2025

iscal de Contrato — Geisiane Rodrigues Deifeld

Do Encaminhamento / \ :
| \
} / | W

Encaminhe-se ao Gabinete do Presider a icipal para analise ¢ deliberacdo sobre a

Do Financeiro da Disponibilidade de Recursos |

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do Integrante Requisitante, bem como
da minha indicagfo da disponibilidade das dotacdes necessarias para o futuro custeio desta despesa.

D

Roselaine Belussi
Contadora

Decisao da Autoridade Competente

Aprovo a continuidade do procedimento destinado a contratagdo em tela, considerando sua
aderéncia aos objetivos estratégicos deste Orgdo Publico, bem como as necessidades da area requisitante.

Encaminhe-se ao departamento de Licitagdes e Contratos para providéncias necessérias quanto a
deflagragdo do processo licitatorio, seguindo os pardmetros legais e regulamentares pertinente.

Lol

Paulo Sérgio Bezerra
Presidente da Camara Municipal
Biénio 2025/2026
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Comodoro/MT, 07 de abril de 2025.

SOLICITACAO/RH/2025

Ao Ilustrissimo Senhor

Fernando Oliveira Lemos da Rosa

Presidente da Equipe de Apoio do Setor de Licitagoes

Camara Municipal de Comodoro/MT

Assunto: Urgéncia na aquisicdao de novo ponto eletronico para o Poder

Legislativo Municipal

Ilustre Senhor,

Venho, por meio deste, formalizar a extrema necessidade da
aquisicao de um novo sistema de ponto eletronico para atender as
necessidades da Camara Municipal de Comodoro/MT. Conforme € de
vosso conhecimento, o contrato com o fornecedor anterior foi finalizado.

Esta situacdao nos impede de coletar as informagoes de frequéncia
dos colaboradores de forma eficiente e precisa. A auséncia desses dados
criticos inviabilizara o fechamento da folha de pagamento mensal dentro
do prazo estabelecido.

A falta das informag¢dées do ponto eletronico acarreta diversos
problemas, incluindo:

¢ Impossibilidade de calcular horas trabalhadas, horas extras, atrasos
e faltas de forma correta.

e Risco de erros no pagamento dos salarios.

e Dificuldade em cumprir as obrigagcées legais e trabalhistas
relacionadas ao controle de jornada.

e Ineficiéncia na gestdo do tempo e da produtividade dos
colaboradores.

Diante da urgéncia e da impossibilidade de processar a folha de
pagamento sem os dados do ponto, solicitamos prioridade maxima na

analise e aprovac¢ao da aquisicdo de um novo sistema de ponto eletrénico.
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E crucial que este processo seja agilizado para evitar atrasos e
transtornos no pagamento dos funcionarios e garantir a conformidade

legal do andamento dos trabalhos desta Casa de Leis.

Coloco-me a disposicdo para fornecer quaisquer informagdes adicionais
que se facam necessarias e para auxiliar na escolha da melhor solucao
para as nossas necessidades.

Agradeco a atencao e compreensao.

Atenciosamente,

] -
{ . /
o 5o
erreira .S‘Z;ttos
Responsavel pelo Setor de Recursos Humanos

Portaria n° 034 /2025 de 13/02/2025
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